
Yıllık İzin İşlem Süreci 

Gaziantep Defterdarlığı
Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Personel Müdürü 

Yıllık İzin Talebinin 
Gelmesi

Yıllık İzin Formunun 
Hazırlanması

Yılllık İzin Formunun Defterdar / 
Vali / Personel Müdürü 
Tarafından İmzalanması

Özlük Dosyasına 
Kaldırıldı

Maliye Personeline 
Ait İzin Formu

 (EK-31)

Yıllık İzin Talebinin Yıllık İzin 
Takip Kartına İşlenmesi

İzin Dönüşü Göreve Başlayış 
Tarihinin İzin Takip Kartına ve 

İzin Formuna İşlenmesi

İzin Dönüşü Göreve Başlayış 
Tarihinin Yazıldığı İzin Formunun 

Personel Müdürü Tarafından 
İmzalanması

Yıllık İzin Takip 
Kartı/Maliye 

Personeline Ait İzin 
Formu  (EK-31)

Yıllık İzin 
Takip Kartı 


